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APRESENTAÇÃO 

O Manual aqui apresentado tem como objetivo fornecer orientações para a 

realização das Atividades Práticas Supervisionadas – APS – nos 8º/7º semestres 

do curso de Administração. Trata-se de um trabalho semestral, extraclasse e 

em equipes.    

Como constam dos Projetos Pedagógicos dos Cursos, as Atividades Práticas 

Supervisionadas constituem-se em um meio ou instrumento pedagógico para o 

aprimoramento da aprendizagem por meio da aplicação dos conhecimentos 

adquiridos em sala de aula à realidade. 

Neste semestre, as equipes deverão utilizar as competências requeridas aos 

futuros Bacharéis em Administração em uma simulação empresarial, o jogo de 

empresas SDE - Simulação de Estratégia. Ressalta-se que este jogo, 

embora com a mesma estrutura geral, é totalmente diferente do jogo SES – 

Simulação de Estratégia e Sustentabilidade que alguns alunos utilizaram 

nas APS do semestre anterior, do 7º/6º semestre do curso de Administração. 

O SDE simula a realidade empresarial e, de forma dinâmica, possibilita a 

vivência do processo de tomada de decisões típicas das empresas, favorecendo 

aos alunos um meio de reflexão crítica sobre os fundamentos teóricos das 

disciplinas cursadas durante o Ensino Superior em Administração. 

As equipes de alunos, no jogo, representam a diretoria da empresa – elas 

mesmas definirão o nome dessa empresa – que compete em um oligopólio com 

outras empresas virtuais.  
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1. PASSOS PARA A REALIZAÇÃO DAS APS PELAS EQUIPES  

 Composição das equipes com mínimo 3 (três) e máximo 6 (seis) 

alunos. O Formulário de Composição da Equipe (Anexo 1) deverá 

ser preenchido e entregue ao Professor da Disciplina-Âncora do 

semestre.  

 Acesso à plataforma da simulação através do endereço 

http://jogosempresariais.ead.unip.br/sde. Os logins e as senhas 

serão enviados aos alunos por mensagem automática do sistema 

simulador, após o cadastramento das equipes e início da simulação, 

conforme modelo a seguir: 
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 Acesso à plataforma da simulação via endereço 

http://jogosempresariais.ead.unip.br/sde para realização, por parte das 

equipes, das Atividades Práticas Supervisionadas, conforme este manual 

e orientações disponíveis na própria plataforma do SDE. 

 Elaboração, por parte das equipes, do Relatório Final da APS, que 

deve ser escrito e estruturado conforme modelo-padrão disponível na 

etapa final de “Avaliação”, na própria plataforma do SDE. 

 Baixa (Download) do arquivo PDF do Relatório Final da APS, disponível 

na etapa da “Avaliação” na plataforma do SDE, após finalização do 

relatório. 

 Entrega, por parte das equipes, ao Professor da Disciplina-Âncora, de 

uma cópia impressa do Relatório Final da APS, na data estabelecida no 

cronograma.  

 Cumprimento dos cronogramas estabelecidos para a Simulação de 

Estratégia – SDE e pelo Coordenador do curso. 

2. RESPONSABILIDADES DOS ATORES 

2.1. Coordenador Pedagógico 

a) orientar o professor da disciplina-âncora quanto aos procedimentos 

relativos à edição do  simulador SDE; 

b) encaminhar ao professor da disciplina-âncora os Manuais (Aluno e 

Professor) referentes ao semestre, que também estará disponível na 

plataforma do simulador SDE. 

c) disponibilizar aos alunos da disciplina-âncora o “Manual do Aluno das 

APS” correspondente. 

2.2. Professor da Disciplina-Âncora das APS do semestre 

http://jogosempresariais.ead.unip.br/sde
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a) orientar os alunos sobre os procedimentos para a realização das APS, 

conforme informações do manual; 

b) mediar a composição das equipes, respeitando os limites de no mínimo 3 

e no máximo 6 alunos por equipe; 

c) receber o Formulário de Composição das Equipes na data estabelecida 

no cronograma; 

d) acompanhar as equipes no trabalho junto ao SDE; 

e) esclarecer eventuais dúvidas quanto à forma de realização das APS do 

semestre junto às equipes, considerando que as dúvidas 

relacionadas ao funcionamento e conteúdo do jogo podem ser 

esclarecidas pelo aluno, diretamente, com o suporte da LDP por 

meio do link “FAQ” na própria plataforma do jogo; 

f) comunicar a LDP, via suporte@ldp.com.br, qualquer alteração ocorrida 

nas equipes; 

g) receber, na data estabelecida, os Relatórios Finais da APS (uma cópia 

impressa) elaborado conforme modelo-padrão disponível no simulador 

SDE;   

2.3. Equipes 

a) realizar as APS utilizando o SDE – Simulação de Estratégia, conforme 

este Manual do Aluno e as orientações disponíveis na própria plataforma 

do simulador; 

b) elaborar o Relatório Final da APS, respondendo as questões do 

formulário com a participação de todos os integrantes da equipe, cujas 

respostas irão compor o relatório pré estruturado conforme padrão 

disponível na etapa final de “Avaliação”, na própria plataforma do SDE; 

 

mailto:suporte@ldp.com.br
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2.4. Representantes das Equipes 

a) entregar o Formulário de Composição da Equipe (Anexo 1) ao Professor 

da Disciplina-Âncora, na data estabelecida no cronograma;  

b) comunicar ao Professor da Disciplina-Âncora quaisquer mudanças na 

equipe; 

c) inserir as respostas da equipe no formulário específico do Relatório Final 

das APS, estruturado conforme modelo-padrão disponível na etapa final 

de “Avaliação”, na própria plataforma do SDE; 

d) baixar o arquivo PDF e entregar ao Professor da Disciplina-Âncora, na 

data estabelecida, uma cópia impressa do Relatório Final das APS 

escrito e estruturado conforme modelo-padrão disponível na etapa final 

de “Avaliação”, na própria plataforma do SDE; 

3. AVALIAÇÃO 

A avaliação das APS será feita considerando: 

 PARTICIPAÇÃO, ou seja, o cumprimento, com pontualidade, das 

orientações/etapas do trabalho pela equipe; 

 CONTEÚDO do Relatório Final das APS, escrito e estruturado 

conforme modelo-padrão disponível na etapa final de “Avaliação”, na 

própria plataforma do SDE; 

4. ORIENTAÇÕES FINAIS 

Por ser um trabalho acadêmico, o texto referente às APS deve privilegiar a 

linguagem formal. Desse modo, as equipes devem observar as seguintes 

orientações: 

 verbos não devem ser usados na primeira pessoa, mas, sim, na terceira 

pessoa; 
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 palavras em outras línguas, que não a materna, devem ser grafadas em 

itálico, e somente utilizadas se não houver equivalente na língua 

portuguesa; 

 em nenhuma hipótese, responder as questões do relatório final 

com respostas Sim/Não/Talvez ou qualquer outra expressão 

sintética. É necessário que as equipes expandam as respostas para que 

tenham sentido como texto independente, pois, o texto da pergunta não 

integra a estrutura final do relatório automático. 
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5. CRONOGRAMA 

CRONOGRAMA APS BASEADA NO SDE – GESTÃO MERCADOLÓGICA 

DATA HORA ATIVIDADES RESPONSÁVEL 

24/08/2016 -- 
Data limite para Composição das equipes para as 
APS e entrega ao professor da Disciplina-Âncora. 

Alunos 

29/08/2016 -- 

Data limite para envio da planilha com as equipes 

para a LDP realizar o cadastramento na plataforma 
do SDE. 

Professor 

30/08/2016 -- 
Cadastramento das equipes nas edições do 

simulador SDE.  
LDP 

01/09/2016 03:00 Início das Edições – Etapa de Preparação LDP 

06/09/2016 03:00 Avanço p/ Etapa do Planejamento LDP - automático 

15/09/2016 03:00 Avanço p/ Etapa de Implementação – Rodada 1 LDP - automático 

22/09/2016 03:00 Avanço p/ Rodada 2 LDP - automático 

29/09/2016 03:00 Avanço p/ Rodada 3 LDP - automático 

06/10/2016 03:00 Avanço p/ Rodada 4 LDP - automático 

13/10/2016 03:00 Avanço p/ Rodada 5 LDP - automático 

20/10/2016 03:00 Avanço p/ Rodada 6 LDP - automático 

27/10/2016 03:00 Avanço p/ Rodada 7 LDP - automático 

03/11/2016 03:00 Avanço p/ Rodada 8 LDP - automático 

10/11/2016 03:00 
Avanço p/ a Etapa de Avaliação e início da 
elaboração do Relatório Final da APS 

LDP - automático 

26/11/2016 23:59 

Data-limite para conclusão do Relatório final 

das APS no Simulador SDE e entrega ao 
professor responsável. 

Aluno Líder da 
Equipe 
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ANEXO 1 - FORMULÁRIO DE COMPOSIÇAO DA EQUIPE 

FORMULÁRIO  DE COMPOSIÇÃO  DA  EQUIPE 

APS – 2016/2 - CURSO: ADMINISTRAÇÃO - DATA: ___/_____/2016 

Nome da empresa: 
 

Turma:                                                                                                           Classe: 
 

Representante grupo: 
 
 

Tel.: E-mail: 

                         Identificação dos Integrantes das  Equipes Foto 

Nome: 
 

RA:  

Tel.:   
 

E-mail: 

Nome: 
 

RA:  

Tel.:   
 

E-mail: 

Nome: 
 

RA:  

Tel.:   E-mail: 
 

Nome: 
 

RA:  

Tel.: E-mail: 

Nome: 
 
 

RA:  

Tel.:   
 

E-mail: 

Nome: 
 

RA:  

Tel.:   
 

E-mail: 

 


