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APRESENTACAO

O Manual aqui apresentado tem como objetivo fornecer orientacdes para a
realizacdao das Atividades Praticas Supervisionadas — APS — nos 89/7° semestres
do curso de Administracao. Trata-se de um trabalho semestral, extraclasse e

em equipes.

Como constam dos Projetos Pedagdgicos dos Cursos, as Atividades Praticas
Supervisionadas constituem-se em um meio ou instrumento pedagdgico para o
aprimoramento da aprendizagem por meio da aplicacao dos conhecimentos

adquiridos em sala de aula a realidade.

Neste semestre, as equipes deverdo utilizar as competéncias requeridas aos
futuros Bacharéis em Administracao em uma simulagao empresarial, 0 jogo de
empresas SDE - Simulacao de Estratégia. Ressalta-se que este jogo,
embora com a mesma estrutura geral, é totalmente diferente do jogo SES —
Simulacdo de Estratégia e Sustentabilidade que alguns alunos utilizaram

nas APS do semestre anterior, do 7°/6° semestre do curso de Administracao.

O SDE simula a realidade empresarial e, de forma dindamica, possibilita a
vivéncia do processo de tomada de decisoes tipicas das empresas, favorecendo
aos alunos um meio de reflexdo critica sobre os fundamentos tedricos das

disciplinas cursadas durante o Ensino Superior em Administracao.

As equipes de alunos, no jogo, representam a diretoria da empresa — elas
mesmas definirdo o nome dessa empresa — que compete em um oligopdlio com

outras empresas virtuais.
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1. PASSOS PARA A REALIZAGCAO DAS APS PELAS EQUIPES

Composicdao das equipes com minimo 3 (trés) e maximo 6 (seis)
alunos. O Formulario de Composicao da Equipe (Anexo 1) devera
ser preenchido e entreqgue ao Professor da Disciplina-Ancora do

semestre.

Acesso a plataforma da simulacdo através do enderego
htt

jogosempresariais.ead.unip.br/sde. Os /ogins e as senhas
serao enviados aos alunos por mensagem automatica do sistema
simulador, apds o cadastramento das equipes e inicio da simulagdo,

conforme modelo a seguir:

) o4

4
.

JOGOS DE EMPRESAS

Simulacéo de

Prezado(a) (Nome do Aluno) ' SD

Estratégia

Vocé foi cadastrado no SDE - Simulagao de Estratégia
da instituicdo UNIP como participante da edicdo (Nome da Edig3o)

Seu login de acesso € (RA do Aluno)

Clique no link abaixo para acessar sua plataforma:
(Link de acesso)

No seu primeiro acesso vocé devera definir sua senha.

IMPORTANTE: O SDE funciona adequadamente com navegadores de internet
mais recentes (IE9 ou superior, Google Chrome e Firefox).

Atenciosamente,

Suporte LDP
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e Acesso a plataforma da simulacao via endereco

http://jogosempresariais.ead.unip.br/sde para realizagao, por parte das

equipes, das Atividades Praticas Supervisionadas, conforme este manual

e orientacOes disponiveis na prépria plataforma do SDE.

e Elaboracao, por parte das equipes, do Relatorio Final da APS, que
deve ser escrito e estruturado conforme modelo-padrdo disponivel na

etapa final de “Avaliagdo”, na propria plataforma do SDE.

e Baixa (Download) do arquivo PDF do Relatério Final da APS, disponivel
na etapa da “Avaliagdo” na plataforma do SDE, apds finalizacao do

relatorio.

e Entrega, por parte das equipes, ao Professor da Disciplina-Ancora, de
uma copia impressa do Relatdrio Final da APS, na data estabelecida no

cronograma.

e Cumprimento dos cronogramas estabelecidos para a Simulagao de

Estratégia — SDE e pelo Coordenador do curso.
2. RESPONSABILIDADES DOS ATORES

2.1. Coordenador Pedagdgico

a) orientar o professor da disciplina-ancora quanto aos procedimentos

relativos a edicdo do simulador SDE;

b) encaminhar ao professor da disciplina-ancora os Manuais (Aluno e
Professor) referentes ao semestre, que também estara disponivel na

plataforma do simulador SDE.

c) disponibilizar aos alunos da disciplina-ancora o “Manual do Aluno das

APS"” correspondente.

2.2. Professor da Disciplina-Ancora das APS do semestre


http://jogosempresariais.ead.unip.br/sde
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a) orientar os alunos sobre os procedimentos para a realizacao das APS,

conforme informagdes do manual;

b) mediar a composicao das equipes, respeitando os limites de no minimo 3

e no maximo 6 alunos por equipe;

c) receber o Formulario de Composicao das Equipes na data estabelecida

No Cronograma,

d) acompanhar as equipes no trabalho junto ao SDE;

e) esclarecer eventuais dividas quanto a forma de realizacdao das APS do
semestre junto as equipes, considerando que as duavidas
relacionadas ao funcionamento e contelido do jogo podem ser
esclarecidas pelo aluno, diretamente, com o suporte da LDP por

meio do /ink“FAQ" na proépria plataforma do jogo;

f) comunicar a LDP, via suporte@Idp.com.br, qualquer alteracdao ocorrida

nas equipes;

g) receber, na data estabelecida, os Relatdrios Finais da APS (uma cdpia
impressa) elaborado conforme modelo-padrao disponivel no simulador
SDE;

2.3. Equipes

a) realizar as APS utilizando o SDE — Simulacao de Estratégia, conforme
este Manual do Aluno e as orientacdes disponiveis na propria plataforma

do simulador;

b) elaborar o Relatdério Final da APS, respondendo as questbes do
formulario com a participacdo de todos os integrantes da equipe, cujas
respostas irdo compor o relatério pré estruturado conforme padrao

disponivel na etapa final de “Avaliacao”, na propria plataforma do SDE;


mailto:suporte@ldp.com.br
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2.4. Representantes das Equipes

a) entregar o Formulario de Composicdao da Equipe (Anexo 1) ao Professor

da Disciplina-Ancora, na data estabelecida no cronograma;

b) comunicar ao Professor da Disciplina-Ancora quaisquer mudancas na

equipe;

c) inserir as respostas da equipe no formulario especifico do Relatorio Final
das APS, estruturado conforme modelo-padrao disponivel na etapa final

de “Avaliacao”, na propria plataforma do SDE;

d) baixar o arquivo PDF e entregar ao Professor da Disciplina-Ancora, na
data estabelecida, uma cdpia impressa do Relatorio Final das APS
escrito e estruturado conforme modelo-padrdo disponivel na etapa final

de “Avaliacao”, na propria plataforma do SDE;

3. AVALIACAO

A avaliacdo das APS sera feita considerando:

e PARTICIPAGAO, ou seja, o cumprimento, com pontualidade, das

orientagdes/etapas do trabalho pela equipe;

e CONTEUDO do Relatério Final das APS, escrito e estruturado
conforme modelo-padrdo disponivel na etapa final de “Avaliacdo”, na

propria plataforma do SDE;

4. ORIENTAGOES FINAIS

Por ser um trabalho académico, o texto referente as APS deve privilegiar a
linguagem formal. Desse modo, as equipes devem observar as seguintes

orientagdes:

e verbos nao devem ser usados na primeira pessoa, mas, sim, na terceira

pessoa;
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e palavras em outras linguas, que nao a materna, devem ser grafadas em
italico, e somente utilizadas se nao houver equivalente na lingua

portuguesa;

e em nenhuma hipoétese, responder as questoes do relatodrio final
com respostas Sim/Nao/Talvez ou qualquer outra expressao
sintética. E necessario que as equipes expandam as respostas para que
tenham sentido como texto independente, pois, o texto da pergunta nao

integra a estrutura final do relatdrio automatico.
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5. CRONOGRAMA

CRONOGRAMA APS BASEADA NO SDE — GESTAO MERCADOLOGICA

DATA HORA ATIVIDADES RESPONSAVEL
. Data limite para Composicao das equipes para as
24/08/2016 APS e entrega ao professor da Disciplina-Ancora. Alunos
Data limite para envio da planilha com as equipes
29/08/2016 -- para a LDP realizar o cadastramento na plataforma Professor
do SDE.
_ Cadastramento das equipes nas edicdes do
30/08/2016 simulador SDE. LDP
01/09/2016 | 03:00 | Inicio das EdigGes — Etapa de Preparacdo LDP
06/09/2016 | 03:00 | Avanco p/ Etapa do Planejamento LDP - automatico
15/09/2016 | 03:00 | Avango p/ Etapa de Implementacdo — Rodada 1 | LDP - automatico
22/09/2016 | 03:00 | Avanco p/ Rodada 2 LDP - automatico
29/09/2016 | 03:00 | Avanco p/ Rodada 3 LDP - automatico
06/10/2016 | 03:00 | Avanco p/ Rodada 4 LDP - automatico
13/10/2016 | 03:00 | Avango p/ Rodada 5 LDP - automatico
20/10/2016 | 03:00 | Avanco p/ Rodada 6 LDP - automatico
27/10/2016 | 03:00 | Avanco p/ Rodada 7 LDP - automatico
03/11/2016 | 03:00 | Avanco p/ Rodada 8 LDP - automatico
. Avanco p/ a Etapa de Avaliacgdo e inicio da ) -
10/11/2016 | 03:00 elaboragdo do Relatdrio Final da APS LDP - automatico
Data-limite para conclusdo do Relatorio final Aluno Lider da
26/11/2016 | 23:59 | das APS no Simulador SDE e entrega ao

professor responsavel.

Equipe
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ANEXO 1 - FORMULARIO DE COMPOSIGCAO DA EQUIPE

FORMULARIO DE COMPOSICAO DA EQUIPE
APS — 2016/2 - CURSO: ADMINISTRACAO - DATA: __/ /2016

Nome da empresa:

Turma:

Classe:

Representante grupo:

Tel.:

E-mail:

Identificacao dos Integrantes das Equipes Foto
Nome: RA:
Tel.: E-mail:
Nome: RA:
Tel.: E-mail:
Nome: RA:
Tel.: E-mail:
Nome: RA:
Tel.: E-mail:
Nome: RA:
Tel.: E-mail:
Nome: RA:
Tel.: E-mail:




